Oppekava nimetus

Arvutimaailma avastamas!

Oppekavariihm

Arvutikasutus

Taiendkoolitusasutus

MTU V&luvéru

Sihtrihm

Madalama haridustaseme ja/vGi erialase ettevalmistuseta
tdiskasvanud ja teised elukestvas Gppes vahem osalevad
grupid.

Piirkondade I6ikes vGib esineda sihtriihmades erinevusi.

Oppe kogumaht

32 AK tundi praktilist t66d 6ppekeskkonnas

Oppe alustamise tingimused

Vastavus sihtrihmale

Oppe eesmirk

Koolituse tulemusel on Gppijal algteadmised
internetikasutamisest, oskab lihtsamate programmide abil
koostada dokumente, on teadlik tarkvara vGimalustest ning
online suhtlemisest, sotsiaalmeediast.

Opivéljundid Koolituse labinu:
e Oskab kasutada arvuti ja nutiseadme to6tamisel
Oigeid toovotteid;
e Oskab kasutada algtasemel teksti- ja tabelprogrammi;
e On teadlik tarkvara voimalustest;
e Oskab kasutada e-riigi ja igapaevaelu véimalusi ID
kaardi v6i mobiil ID-ga;
e Oskab kasutada internetivGimalusi ja -programme
oma t606- ja igapdevaelu vajadustest [ahtuvalt.
Oppesisu e Uldteadmised arvutist ja nutiseadmetest, printimisest;

e Tarkvara kasutamine (vabavara, installimine, dpid);

e Teksti- ja tabelprogrammis té6tamise algdpetus;

e Internet (e-post, otsingumootorid, online suhtlus-
skype, zoom, Facebook, kodulehed ja blogid);

e E-riik ja ID kaart (digiallkiri, pangatoimingud jne).

Oppemeetodid

Praktiline auditoorne t606

Oppematerjalid

Koolitaja poolt koostatud dpimaterjalid

Nouded dpingute
|6petamiseks, sh
hindamismeetodid ja
hindamiskriteeriumid

Opingud loetakse I8ppenuks, kui &pilane on osalenud
Oppetdds vahemalt 75 %, sh grupitdodes osalemine ja
praktiliste Glesannete lahendamine.

Teema loetakse arvestatuks, kui dppija on harjutuse
sooritanud positiivselt vastavalt teoreetilises osas antud
juhistele (Tekstifaili koostamine ja salvestamine;

ID kaardiga faili allkirjastamine;

E-postis faili lisamine ja saatmine).




Kursuse labimisel véljastatav
dokument (tunnistus voi
téend)

Koolituse labimisel viljastatakse osalejatele tunnistus, kui
Opingute |Gpetamise nduded on taidetud.

Toend kui dppija vOttis osa Sppetddst, kuid dpivaljundid jaid
omandamata. Voi kui 6ppija osales 6ppetdol osaliselt- tdend
valjastatakse vastavalt osaletud kontakttundide arvule.

Koolitaja kompetentsust
tagava kvalifikatsiooni voi Opi-
ja tookogemuse kirjeldus

Koolitajatel on tdiskasvanutele suunatud arvutikoolituste
l[abiviimise kogemus vahemalt 5 aastat, soovitavalt
infotehnoloogiaalane kdrgharidus.

Oppekeskkonna kirjeldus

Koolitusklass, mis on sisustatud vastavalt dppet6o
vajadustele:
Lauad- toolid, arvutid, data-projektor, ekraan, tahvel, printer.




