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1. Oppekava: ARVUTIOPETUSE ALGKURSUS
2. Oppekavariihm: 0611 Arvutikasutus (ISCED — F 2013)

3. Eesmirk ja opiviljundid

Eesmirk: koolituse tulemusena oppija slistematiseerib omandatud teadmisi igapédevases elus
ja omab ettekujutust kaasaegsest infotehnoloogiast ja selle voimalustest, kditub
infotehnoloogia kasutamisel vastavalt juriidilistele ja eetilistele normidele.

Opiviljundid: koolituse 16puks dppija

oskab iseseisvalt kasutada infotehnoloogiavahendeid;

tunneb failihaldust

koostab ja salvestab digesse kausta lihtsamaid teksti- ja tabeldokumente;
kasutab internetti info hankimiseks, suhtlemiseks, igapdevaseks asjaajamiseks.

4. Sihtgrupp ja oppe alustamise tingimused
Sihtgrupp: mittetootavad tdiskasvanud; madalama haridustasemega tiaiskasvanud; erialase
ettevalmistuseta tidiskasvanud.

5. Oppe maht
Kursuse ajaline maht on 30 auditoorset dppetundi

6. Oppetegevus

Oppevahenditeks on arvutid (vajaliku tarkvara ja internetiiihendusega), lektori koostatud
materjalid, internet.

Oppemeetoditeks on loeng, programmide ja t6dvdtete demonstreerimine individuaalselt
tookohal, harjutusiilesannete lahendamine, probleemide piistitamine ja iseseisev lahendamine,
t00 Internetist leitava infoga, erinevate aktiivoppemeetodite kasutamine.

7. Oppesisu
7.1 Internet ja infoiithiskond
- failid ja failisiisteem
- Internet ja internetiturvalisus
- e-riik ja kodanikele suunatud e-teenused
- autoridigused ja avatud sisulitsentsid
- aktuaalsed teemad infotehnoloogia valdkonnas (ajakirjanduses, internetis)
- e-Oppe keskkonna kasutamine
7.2 Tekstitootluse vahendite kasutamine
- tekstide loomine, kasutades selleks erinevaid allikaid ja to6votteid
- tekstifaili salvestamine, kettaseadme ja failinime muutmine teksti salvestamisel,
failide otsing avamisel,
- teksti sisestamine arvutisse koos vilumuse arendamisega klaviatuurikasutamises;
- tekstide ja dokumentide vormindamine vastavalt etteantud nouetele (Kiri, CV, pikem
tekst jne) — lehekiilgede nummerdamine, paigutus jms.
7.3 Tabelarvutuse vahendite kasutamine
- sissejuhatus tabelarvutusse, elementaarsed oskused
- erinevate arvutustabelite loomine igapdevases elus ettetulevate iilesannete-
probleemide lahendamiseks
- tabelitele lilevaatliku vormi andmine ja kujundamine ning printimine.



8. Oppekeskkonna kirjeldus i
Oppeklass, mis on varustatud 10 laua- ja istekohaga. Oppevahenditeks on arvutid (vajaliku
tarkvara ja internetiiihendusega), lektori koostatud jaotusmaterjalid, internet.

9. Opingute I6petamise tingimused ja viljastatavad dokumendid

Kursuse edukaks 1dbimiseks on vaja, et on osaletud vihemalt 75% Oppetoost. Vihemalt 75%
hinnatavatest toodest on tehtud hindele ,,sooritatud®“. Kursusel tehtud hinnatavad t66d
hinnatakse skaalal sooritatud/mittesooritatud.

Kursuse 10petanutele viljastatakse Oppeasutuse tunnistus. Hindamist mitteldbinud Oppijale
véljastatakse tdend koolitusel osalemise ja ldbitud tundide kohta.

11. Koolitaja klassifikatsioon
Korgharidus, taiskasvanute dpetamise kogemus.



